附件33：
浙江国际海运职业技术学院
成 人 学 历 教 育
毕 业 实 习 报 告 书

姓  名：                                                                      .
专  业：                                                                      .
年  级：                                                                      .
层  次：                                                                      .
东海教育学院
20      年      月       日
毕业实习（工作）报告撰写要求

一、实习（工作）总结报告写作提纲
实习（工作）总结报告可按以下三部分撰写：

（一）实习（工作）单位及工作岗位介绍

实习（工作）单位简介，如规模、性质、类型、总体布局等；实习（工作）岗位的基本业务流程与工作要求。

（二）实习（工作）内容和过程

介绍实习（工作）内容与过程，对专业知识、职业能力、态度素质的要求，存在的问题与分析。

（三）实习（工作）总结和体会

包括学习课程对工作岗位所起的作用、自身适应情况（包括自己的学业所成与实践要求的差距）、本人在职业素质和岗位综合能力等方面需要提高能力的方向。

二、基本要求

1．内容真实，学员自己完成；

2．按实习总结报告提纲提示顺序写成；

3．字数：1000~1500字以上，字迹清楚。

三、实习成绩评定

毕业实习成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格5个等级评定，实习成绩不及格者需补实习。

	实习单位：

	指导老师：

	实习起止时间：

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	实习指导老师评语：

签名：         年      月      日

	实习单位鉴定：

签名（盖章）：         年      月      日

	成绩评定：

签名：         年      月      日

	备注：
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