宁波大学2021届专升本函授毕业生工作计划
	时间安排
	工作安排
	责任人

	2020年10月31日前
	1、落实各专业论文指导老师；

2、制作导师信息表；

3、毕业生工作计划拟定并公布。
	章 靖

	2020年11月4日前
	1、班主任向学生发布论文格式辅导通知
	各班主任

	2020年11月8日中午
	1、论文撰写格式辅导；

2、发放毕业生登记表（填写规范讲解）
	谭狄溪
各班主任

	2020年11月9日
	班主任在QQ群里公布导师联系方式；要求学生主动与导师取得联系，并及时加指导老师QQ。
	各班主任/学生

	2020年11月20日前
	1、学生确定选题；（学生主动与导师沟通并确定选题）

2、导师对学生提交的选题进行审阅，确定选题后向东海教育学院提交一份《毕业论文选题汇总表》；
3、导师根据选题情况向学生发出《毕业论文（设计）任务书》
	学生/导师

	2020年11月25日前
	学院汇总《毕业论文选题汇总表》，上报宁波大学
	章靖/陈燕飞

	2020年11月25日至2021年1月25日
	学生根据导师提供的任务书，撰写论文初稿
	学生

	2021年2月10日前
	学生论文初稿提交导师审核
	指导老师

	2021年2月20日前
	导师对学生论文初稿提出建议和修改意见

初稿通过的学生，继续完成终稿，未通过的学生进行再次修改，直到通过为止
	指导老师

	2021年3月10日前
	1、 完成论文终稿（电子稿发给导师审核）
2、 导师根据学生完成情况填写毕业论文（设计）评阅书
	学生

指导老师

	2021年3月18日前
	学生提交完整论文给班主任（按照撰写要求打印一份）
	学生

	2021年3月25日前
	1、 班主任整理学生论文，提交学院进行审核；

2、 学院组织论文答辩工作
	班主任
负责人

	2021年3月31日前
	根据学生所提交的毕业论文材料及答辩情况、参阅论文的指导教师、评阅教师的评语和评定成绩，给出学生毕业论文（设计）的最终成绩。
	答辩委员会

	2020年4月（待定）
	完成论文成绩汇总并上报宁大
	章靖/陈燕飞


                                                  东海教育学院

                                      二O二O年十月二十五日

