绍兴文理学院2020届专升本毕业论文指导工作计划

	时间安排
	工作安排
	责任人

	2019.12.25前
	1、落实各专业论文指导老师；

2、完成论文指导工作计划日程表；

3、准备相关资料，并打包发放给论文指导老师
	章 靖

	2019.12.28上午
	1、论文撰写格式辅导；

2、发放毕业生登记表（发放相关资料）
	孙峰

班主任

	2020.1.10前
	1、学生主动与各导师进行沟通；

2、指导老师布置选题任务
	指导老师/学生

	2020.1.15前
	学生向导师提交选题方向；
	学生

	2020.1.23前
	导师对学生提交的论文选题进行审阅，并确定题目
	学生/导师

	2020.1.29
-2.29
	1、学生撰写论文初稿
2、同步完成毕业实习手册的填写（具体上交时间由班主任确定）
	学生

	2020.3.10前
	学生论文初稿提交导师审核
	指导老师

	2020.3.20前
	导师对初稿提出建议和修改意见，指导学生完成撰写，并对论文格式和字数进行具体要求
	指导老师

	2020.3.29前
	1、完成论文终稿（电子稿发给导师审核）

2、导师根据论文内容，给每位学生设计2-3个答辩题目
	学生

指导老师

	2020.4.1前
	1、学生提交完整论文给班主任（按照撰写要求打印一式一份）

2、答辩内容反馈给导师（电子稿）
	学生/班主任

	2020.4.6前
	各导师根据学生作答情况，写出评语和成绩评定，填入《答辩记录表》中，提交给东海教育学院
	指导老师

	2020.4.10前
	汇总并整理《答辩记录表》和《成绩汇总表》
	章靖


                                                  东海教育学院

                                   二〇一九年十二月二十三日

